
Тендер: надання послуг SМM-менеджера  

 

         Благодійна організація «ФОНД «ЕНЕРГЕТИЧНА ДІЯ ДЛЯ УКРАЇНИ» (далі –

Замовник) оголошує тендер на закупівлю послуг SМM-менеджера у м. Київ в рамках 

проекту із забезпечення шкіл обладнанням для використання сталої сонячної енергії 

відповідно до Договору з GIZ щодо надання місцевої фінансової допомоги (далі за тектом 

– «Проєкт»), що фінансується GIZ (Deutsche Gesellschaft für Internationale Zusammenarbeit 

GmbH) на замовлення Уряду Федеративної Республіки Німеччина. 

 

Дата оголошення про тендеру: 23 лютого 2024 року 

Термін подання тендерних пропозицій: до 11 березня 2024 року включно 

 

Щоб взяти участь в тендері, будь ласка, надішліть  лист на адресу 

info@energyactua.com із приміткою «Тендерна пропозиція на надання послуг SMM-

менеджера», додаючи наступну інформацію: 

• Комерційну пропозицію; 

• Реєстраційні документи Учасника тендеру: 

 
Для учасників фізичних осіб-підприємців: 
- Витяг або виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та 

громадських формувань (ЄДР).             

 - Витяг з реєстру платників Єдиного податку чи Витяг з реєстру платників ПДВ (у разі якщо є 

платником ПДВ).                                                                                                 

Для учасників юридичних осіб: 
 - Витяг або виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та 

громадських формувань (ЄДР). 

 - Витяг з реєстру платників ПДВ (у разі якщо переможець є платником ПДВ), або інформацію в 

довільній формі про те, що переможець не є платником ПДВ.  

Для об’єднання учасників:                                                                                                         

- Документ про створення такого об’єднання;       
- Лист із зазначенням інформації щодо уповноваженого представника об’єднання учасників;   
- Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських 

формувань (ЄДР).         

 - Витяг з реєстру платників ПДВ (у разі якщо переможець є платником ПДВ), або інформацію в 

довільній формі про те, що переможець не є платником ПДВ.                                         

• Резюме. 

• Документи, які підтверджують повноваження особи на підписання 

тендерної пропозиції, якщо підписантом тендерної пропозиціє є не керівник 

Учасника. 

 

Деталізація послуг, які надає Учасник: 

1. Забезпечення повного інформаційного супроводу Проєкту; 

2. Підготовка контент-плану та постійна підготовка інформаційного контенту 

відповідно до етапів реалізації Проєкту; 

3.  Моніторинг показників комунікаційної активності (в рамках реалізації Проєкту): 

згадування у ЗМІ, їх контент-аналіз, якісні та кількісні показники охоплення в 

соціальних мережах; 

4. Підготовка текстів, розробка графічних творів або фотографування на визначених 

Замовником етапах реалізації Проєкту; 

5. Контроль публікацій контенту щодо реалізації Проекту на веб-сайтах/соціальних 

мережах тощо.  

 

 Термін надання послуг: орієнтовно 2 місяці з 13 березня 2024 року 
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Вимоги до кваліфікації Учасника: 
 

1. Знання інструментів SMM, основ дизайну, копірайтингу, сторітеллінгу, обробки 

фото та відео для створення контенту. 

2. Здійснення видів економічної діяльності за класифікацією видів економічної 

діяльності (КВЕД) - 63.11 (Оброблення даних, розміщення інформації на веб-вузлах і 

пов’язана з ними діяльність) та/або 63.99 (Надання інших інформаційних послуг, 

н.в.і.у.). 

3. Досвід надання SMM-послуг від 2-х років. 

4. Наявність досвіду роботи з інструментами веб-аналітики. 

5. Досвід співпраці із громадськими та благодійними організаціями. 

6. Знання англійської мови на середньому та вище рівнях буде перевагою.  
 

Істотні критерії (умови) відбору тендерних пропозицій: 
1.    Відповідність Учасника кваліфікаційним вимогам тендерного оголошення. 
2.    Відповідність поданих документів умовам тендерного оголошення. 
3.    Прийнятна вартість послуг. 
 

Тендерні процедури 

До участі у відборі тендерних пропозицій допускаються тендерні пропозиції, які 

повністю відповідають умовам цього тендерного оголошення. 

Тендерні пропозиції, мають бути чинними та не підлягатимуть внесенню змін з боку 

учасників тендеру, що їх подали, до повного завершення надання послуг. 

Тендерні документи повинні бути складені українською мовою, підписані 

уповноваженою особою Учасника та засвідчені печаткою (за наявності). 

Тендерні документи можуть бути підписані на кваліфікованим електронним 

підписом (КЕП) або удосконаленим електронним підписом (УЕП) уповноваженої 

посадової особи учасника (для юридичної особи-учасника) або КЕП/УЕП фізичної особи 

(для фізичної особи-учасника). 

Тендерні документи мають бути надіслані Замовнику до 23:59 11 березня 2024 року 

у електронному вигляді, форматі PDF з поміткою «Тендерна пропозиція на надання  

послуг SMM-менеджера»  на адресу: info@energyactua.com. 

Оцінка тендерних пропозицій, що надійшли, розпочинається на наступний робочий 

день після завершення кінцевого терміну їх подання. Строк розгляду конкурсних 

пропозицій – 3 (три) робочих днів з дня початку їх розгляду.  

Визначення переможця тендеру, відбудеться шляхом розгляду та перевірки наданих 

пропозицій  на відповідність умовам конкурсу, викладеним у тендерній документації. 

Перевага буде надана Учаснику, пропозиція якого відповідатиме зазначеним в тендерному 

оголошенні критеріям та пропонуватиме найнижчу ціну за умови потрібної 

кваліфікації Учасника.  

Результати тендеру організатор повідомить учасникам електронною поштою 

протягом трьох робочих днів від часу прийняття рішення про визначення переможців.         

  
Перелік необхідних документів, які має надати Переможець тендеру:  

Для учасників фізичних осіб-підприємців:                                                                                        

- Витяг з реєстру платників ПДВ (у разі якщо переможець є платником ПДВ), або інформацію в довільній 

формі про те, що переможець не є платником ПДВ. 

Для учасників юридичних осіб: 
- Сканована копія статуту Учасника (в останній редакції) або іншого установчого документу Учасника (за 

наявності) у форматі pdf ; 
- Документи, що підтверджують наявність права підписання договору, зокрема, але не обмежуючись: 

протокол загальних зборів учасників; наказ про призначення; довіреність або інший документ з 

урахуванням вимог статті 44 ЗУ "Про товариства з обмеженою та додатковою відповідальністю" або 

статті 70 Закону України «Про акціонерні товариства» у форматі pdf; 
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Для об’єднання учасників :                                                

  -  Сканована копія статуту Учасника (в останній редакції) або іншого установчого документу Учасника 

(за наявності) у форматі pdf ; 
- Документи, що підтверджують наявність права підписання договору, зокрема, але не обмежуючись: 

протокол загальних зборів учасників; наказ про призначення; довіреність або інший документ з 

урахуванням вимог статті 44 ЗУ "Про товариства з обмеженою та додатковою відповідальністю" або 

статті 70 Закону України «Про акціонерні товариства» у форматі pdf; 
- Витяг з реєстру платників ПДВ (у разі якщо переможець є платником ПДВ), або інформацію в довільній 

формі про те, що переможець не є платником ПДВ.                                                                                                                                                                                                                                   

 

Важливо: 

Розрахунки за надані послуги будуть проводитися шляхом безготівкового 

перерахування грошових коштів на розрахунковий рахунок Виконавця після прийняття 

наданих послуг Замовником на підставі щомісячного підписання акту наданих послуг.  

Просимо учасників зазначати у комерційних пропозиціях загальну суму 

вартості послуг без урахування ПДВ відповідно до деталізації послуг. 

 

 

Додаткові застереження: 

Учасник цієї загальної процедури (відкритого тендеру) приймає до уваги та 

погоджується з тим, що організатор тендеру залишає за собою право вимагати від 

учасника тендеру додаткові документи та/або інформацію, що підтверджують 

відповідність окремих положень документів вимогам та умовам цього тендерного 

оголошення.  

Учасник цієї загальної процедури (відкритого тендеру), надсилаючи документи для 

участі у загальній процедурі (відкритому тендері), за цим тендерним оголошенням 

підтверджує своє розуміння та згоду з тим, що організатор тендеру може відхилити його 

тендерну пропозицію у випадку, якщо пропозиції інших учасників міститимуть більш 

вигідні умови, та що організатор тендеру не обмежений у прийнятті будь-якої іншої 

пропозиції з більш вигідними для нього умовами, або відмові усім учасникам.  

Учасник тендеру розуміє та приймає  те, що всі супутні витрати на підготовку 

пропозицій для участі у цьому тендері, покладаються виключно на Учасника, та не 

можуть бути відшкодовані БО «ФОНД «ЕНЕРГЕТИЧНА ДІЯ ДЛЯ УКРАЇНИ».  

У разі не отримання достатньої кількості пропозицій від учасників, БО «ФОНД 

«ЕНЕРГЕТИЧНА ДІЯ ДЛЯ УКРАЇНИ»  залишає за собою право на продовження тендеру. 

А також задля забезпечення достатньої кількості учасників Організатор може провести 

прямі перемовини з потенційними учасниками. Повідомлення про продовження тендеру 

буде розміщено на сайті організації.  

 

№  Критерій оцінки  Максимальна кількість балів  

1  Освіта / навчання  15 

2  Загальний професійний досвід  35 

3. Цінова пропозиція 50 

   Загальна кількість  100  

 

 

Контакти для додаткової інформації: +38 096 306 10 55, Аліна Сущик, менеджер з 

партнерств. 
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